
 京都芸術⼤学⼤学院 The Admissions Office (TAO) 出願者⽤マニュアル 

 本マニュアルでは、京都芸術⼤学⼤学院における⼊学試験への 
 オンライン出願で使⽤するTAOでの⼿続き⽅法をご説明します。 

 ⼊学試験の出願資格、選考⽅法、出願⼿続きの詳細等については、必ず募集要項をご確認ください。 

    １．アカウント作成・ログイン    

 （１）以下リンクもしくはQRコードより、The Admissions Office (TAO) にアクセスしてください。 

        https://admissions-office.net/     

 （２） 「会員登録」を選択してください。 

 （３）必要事項を⼊⼒し、「アカウントを作成する」を選択してください。 

   ※ご登録いただいたメールアドレス宛に重要な案内をお送りする場合がございます。 
    必ず⽇常的に使⽤しているメールアドレスをご登録ください。 

https://admissions-office.net/


 （４）必要事項⼊⼒後、登録したメールアドレス宛に登録確認のメールが送信されます。 
    メール⽂中にある「登録を完了する」を押して登録を完了させてください。 
    その後、ログインをしてください。 

    ２．出願    

 （１） 以下リンクもしくはQRコードより、京都芸術⼤学⼤学院の出願ページに 
    アクセスしてください。 

    ※出願ページはスマートフォンからも閲覧いただけますが、パソコンでの⼊⼒を推奨します。 
    ※⼤学検索画⾯からもお進みいただけます。 

      https://admissions-office.net/ja/applicant/universities/21 

 （２）「出願を開始する」ボタンを選択し、書類の作成を始めてください。 

https://admissions-office.net/ja/applicant/universities/21


 （３）各項⽬の⼊⼒を進めてください。 
    オンライン上で⼊⼒する項⽬は以下のとおりです。どの項⽬からでも⼊⼒可能です。 
    各項⽬の詳細については募集要項および出願フォーム上でご確認ください。 

    ※出願フォームは、出願期間内のみ閲覧・修正可能です。 
    ※出願を完了するまでは、「出願書類」単位での⼊⼒内容の⼀時保存、編集が可能です。 

 （４）⼀時保存された書類については、TAOトップページ上部の 
    「出願⼀覧」ボタンから記⼊を再開することができます。 



 （５）必要事項⼊⼒後、⼊⼒内容を確認し、「出願を完了する」を押してください。 

    ※ボタンは、必要事項をすべて⼊⼒すると、画⾯の下に表⽰されます。 
    ※上記ボタンを押さない限り出願が完了されません。押し忘れのないようにご注意ください。 

 （６）内容を確認のうえ、出願するにチェックし、「はい」を押下してください。 

   

          ・  「出願を完了する」ボタンを押さなければ出願は完了しません。 
         押し忘れにご注意ください。出願期間内に完了していない場合は選考対象外です。 
          ・  ⼀度「出願を完了する」を押してしまうと、  修正はできなくなります。 
         ご注意ください（出願完了後の修正のご要望は受け付けません）。 
          ・  「出願を完了する」を押すまでは、何度でも書類を修正できます。 

 （７）出願状況が「出願中」から「出願完了」になっていることを確認してください。 
    ※出願状況が「出願完了」になっていない場合、選考の対象から除外いたします。 



    ３．出願IDの確認⽅法    

 （１） TAOトップページ上部の「出願⼀覧」ボタンから出願IDを確認してください。 

 （２）郵送が必要な書類を送付する際に、各郵送書類に「出願ID」を記⼊してください。 

 （３）これでオンラインでの⼿続きは完了です。 
    出願IDを記⼊した封筒を郵送すると、出願⼿続きが完了します。 

    【問い合わせ先】    

 オンライン出願に関するご質問等は、TAOメッセージ機能ではなく、以下の窓⼝までご連絡ください。 
 メールでお問合せの際は件名を「オンライン出願について（出願ID：******）」としてください。 

   
   京都芸術⼤学 アドミッション・オフィス（⼈間館NA棟 中2階） 

   〒606-8271 
   京都市左京区北⽩川⽠⽣⼭ 2-116 
   TEL  ：0120-591-200 
    E-mail：graduate@office.kyoto-art.ac.jp 

   受付時間：⽉〜⼟ 9:00〜17:30 （⽇曜・祝⽇・年末年始休業期間を除く） 


