
期末レポート試験（オンライン提出）の場合の注意事項 期末レポート試験（紙提出）の場合の注意事項 

□ Google クラスルームまたは Google フォームで期末レポート課題を提出

する場合は、提出が完了したとわかる画面の写真を撮る・メールを残す

等、提出記録を必ず残すようにしてください。写真やメールは、成績確認

期間が終了するまで必ず保存しておいてください。以下に参考の手順を

PDF で掲載しています。

提出記録を残す方法（Google クラスルームの場合）P.2～5

提出記録を残す方法（Google フォームの場合）P.6

□ ネットワークエラー、アクセス集中、サーバーの不具合、PC 機器の不調な

どの理由での提出遅れは一切認められません。余裕を持って、必ず指定さ

れた期限までに提出するようにしてください。指示された方法で提出がで

きないなど、提出において不備が生じた場合は、必ず提出締切までに科目

担当教員に相談してください。また無断で指示とは異なる方法で提出をし

た場合、提出として認められませんので、注意してください。

□ 提出した自分のレポート課題のデータは、成績確認期間が終了するまで必

ず保管しておいてください。

□ 自分の課題提出状況を Google クラスルームの「To do」で確認して、提

出したはずだが未提出となっている課題はないかチェックしてください。

□ 紙での期末レポート提出の場合は、大学指定の「レポート提出表」という

表紙を付ける必要があります。在学生専用サイト内の「授業・試験につい

て」のページを読んで、レポート提出方法を確認してください。

レポート提出表は在学生専用サイト内「レポート表紙について」のページ

より各自ダウンロードできます。もしくは教学事務室教務窓口、各学科研究

室でも配布しております。 

□ 提出した自分のレポート課題のデータは、成績確認期間が終了するまで必ず

保管しておいてください。
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https://www.kyoto-art.ac.jp/student/teaching/report/


提出記録を残す方法（Google クラスルームで課題を提出する場合） 

 

【手順１】 
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提出記録を残す方法（Google クラスルームで課題を提出する場合） 

 

【手順２】 
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提出記録を残す方法（Google クラスルームで課題を提出する場合） 

 

【手順３】 
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提出記録を残す方法（Google クラスルームで課題を提出する場合） 

 

【手順 4】 
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提出記録を残す方法（Google フォームで課題を提出する場合） 

 

【手順】 
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