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出願コース・課程・領域の選択
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① コースを一つ選択します。

科目等履修（学芸員課程や特修生)
への出願は、画面下へスクロール
してください。



② コースを選択後、確認画面へ進みます。

③ 選択コースに間違いがなければ
「注意事項・誓約内容を確認する」
に進みます。

【注意】
最終の確認画面からもコースの変更
が可能ですが、最初から入力するこ
とになりますので、間違いないか
必ず確認してください。
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④ 3箇所すべてにチェックを入れると、
「出願手続きに進む」をクリックできます。



⑤ Step1 個人情報の入力

郵便番号から住所検索すると市区町村が
表示されます。

※番地、マンション名、部屋番号等は
ご自身で入力してください。

※携帯電話の設定によって、登録完了メールなどが届かないことがありますので、
PCのメールアドレスを登録されることを推奨しています。

出願されるご本人の情報を入力してください。

4

携帯電話を登録の場合は、
こちらに入力してください。



⑤-2 Step1 個人情報の入力（続き）

5

志願者情報で入力した電話番号とは
異なる番号を登録してください。

心身に疾患や障がいをお持ちの場合に記入してください。



⑤-3 Step1 個人情報の入力（続き）

学生証の写真として使用しますので指定通りの写真を
アップロードしてください。
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【注意】※大小英字及び数字の組み合わせ 8 ～ 16 文字。
【×】password123 小文字と数字だけ
【〇】Password123 大文字、小文字、数字を

最低１文字ずつ含む

【memo】ファイル形式に問題があり、選択された写真がアップロードできなかった場合は、
対象の写真をスクリーンショットして、アップロードをお試しください。

Android端末 スクリーンショットの取り方 例

1. 撮影する画面を開く。

2. お使いのスマートフォンにて、以下の操作を行う。
・電源ボタンと音量小ボタンを同時に押す。
・撮影できない場合は、電源ボタンを数秒間長押し

してから［スクリーンショット］をタップする。

3. 左下に、撮影したスクリーンショットのプレビュー
が表示される。一部のスマートフォンでは、
画面上部にスクリーンショットのキャプチャが

表示されます。

iOS端末（iPhone）スクリーンショットの取り方 例

◎ホームボタンのあるiPhoneの場合
本体上部または側面にある「スリープ/スリープ解除
ボタン」と「ホームボタン」を同時に押します。
iPhoneで表示中の画面が画像として保存されます。

◎ホームボタンのないiPhoneの場合
本体側面にある「サイドボタン」と「ボリューム
(アップ)ボタン」を同時に押します。
iPhoneで表示中の画面が画像として保存されます。

※iPhone Appサポート
https://support.apple.com/ja-jp/HT200289

※上記は一例です。詳細は「＜ご使用の端末名（機種名）＞ スクリーンショット 撮り方」等で
検索すると、画像つきで説明が紹介されたサイトもありますので、ご自身のやりやすい方法で
お試しください。

https://support.apple.com/ja-jp/HT200289


⑥ Step2 出願資格の入力

7

※学部・学科は必須項目ではないですが
大学…学部・学科
短期大学･･･学科
専門学校･･･コース・課程名

を入力してください。

3年次編入学の場合は博物館学芸員資格課程の受講登録ができます。（別途受講料がかかります）
登録を希望しない方は「しない」にチェックをいれてください。
誤って登録をされた場合、後から変更できなことがありますのでご注意ください。

※高等学校を卒業された方が、
誤って「高等学校 専攻科」を
選択されるケースがありますので
ご注意ください。



⑥-2 Step2 出願資格の入力（続き）
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※本学園の対象校を2023年3月までに卒業された方
および2024年3月卒業見込みの方が免除対象です。
対象でない方は「免除なし」を選択してください。

⑦ STEP3 アンケートの入力

250字以内でご入力ください。
※文章量によって判定結果が左右されることはありません。

学歴・経歴の入力は任意です。（特修生は必須）
250字以内でご入力ください。



⑦-2 Step3 アンケートの入力（続き）
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ここまでで入力は終了です。「次へ」を押すと入力内容の確認に移動します。

⑧ STEP4 入力内容の確認

修正がある場合は、修正する項目の の箇所より修正してください。
コースを変更される場合は、入力内容も消えますので、最初から入力
することになります。



⑧-2 Step4 入力内容の確認（続き）
修正がある場合は、修正する項目の
の箇所より修正してください。
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番地やマンション名の入力もしているか、
確認してください。

出願手続きを進めるためのURLやログインIDを
送付しますので、間違いがないようにしてください。



⑧-3 Step4 入力内容の確認（続き）

学生証の写真として使用しますので、
大きさや明るさ等を確認してください。
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志願者情報で入力した番号と異なる番号を
登録しているか確認してください。



⑧-4 Step4 入力内容の確認（続き）
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修正がある場合は、修正する項目の
の箇所より修正してください。

内容の確認が完了したら、「登録する」を押してください。

対象ではない方が「免除あり」にしている場合、
差額分を追加でお支払いいただきます。
その分、審査が遅くなりますのでご注意ください。



⑨ 出願登録の完了

次のページにメールの例文を紹介します。
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メールが届かない場合は、必要情報を入力のうえ、
お問い合わせください。
事務局より、URLやログインIDをお知らせします。
必要情報に漏れがある場合は、ログインIDをお知ら
せすることができませんので必ず明記してください。



⑩ 出願受付完了メールの受信

以下のメールが届きます。メール本文中のURLよりairUマイページにログインし、
口座振替登録・支払い手続きに進んでください。
メールが届かない場合は、重複登録はせずに、前ページの問い合わせ先にご連絡ください。

メール本文中のURLよりairUマイページログイン画面に遷移
できます。メール本文中のログインIDを使用してください。

※ログインIDは入学後も使用します。大切に保管してください。
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10桁の出願番号が記載されます
10桁のログインIDが記載されます



⑪ airUマイページにログインして出願手続きへ進む

メール本文中のログインIDと
ご自身で設定されたパスワードで
ログインしてください。
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ここから口座振替登録および入学手続金支払いに進みます。
→ 口座振替登録へ

科目等履修生（博物館学芸員課程）
→ 入学手続金の支払いへ

初回ログイン時のみ、
規約の同意があります。



⑫ 口座振替登録 ※科目等履修生（博物館学芸員課程）は⑬入学手続金の支払いに進みます → P.17参照

登録ができる金融機関を確認してください。
※ネットバンクに登録していなくても、提携金融機関であれば登録ができます。

※提携している金融機関をご利用ください。登録をお試しの上、エラーや失敗等でどうしても
登録できない場合は、下記の願書受付係までお問い合わせください。

お問い合わせ先：願書受付係 question@air-u.kyoto-art.ac.jp

件名：引落口座振替登録エラー
本文：出願番号、氏名、生年月日、住所および引落口座登録ができない旨の詳細をご記載ください。

SMBCファイナンスサービスのサイトに
遷移しますので、指示に従って登録して
ください。

口座名義入力は全て半角カナでの入力です。
例：ウリュウ …”ュ”が小文字のため不可

ｳﾘｭｳ → ｳﾘﾕｳ と入力する。
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※海外在住で日本国内の口座をお持ちでない場合も、上記の願書受付係までご連絡ください。

mailto:question@air-u.kyoto-art.ac.jp


⑬ 入学手続金の支払い

募集要項P.24～26に記載の金額と相違ないか
ご確認の上、お支払い方法を選択してください。

※クレジット決済をしたが、エラーで支払えない。または、選択後に支払期限が過ぎてしまった等で
支払いができなかった方は以下にお問い合わせください。

お問い合わせ先：願書受付係 question@air-u.kyoto-art.ac.jp

件名：支払方法の変更希望
本文：出願番号、氏名、生年月日、住所および支払い方法の変更を希望する旨をご記載ください。

※直接振込を選択された方は本マニュアルP.19をご参照ください。
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希望される支払い方法を選択してください。

募集要項P.25に記載の入学手続金の一部免除対象者のうち、
卒業・修了生の子女、在学生の保護者または学費支弁者等および、
指定校推薦での出願の方は、事前に発行されたクーポン番号を
ここに入力してください。
対象の方で、クーポン番号を発行されていない方は、下部に記載
の願書受付係へお問い合わせください。

mailto:question@air-u.kyoto-art.ac.jp


⑬-2 入学手続金の支払い（続き）
決済システムにアクセスし、指示に従って手続きを進めてください。

コンビニ決済を選択された場合の注意事項

18

選択されたコンビニの払込票番号等は必ず表示させて
確認してください。
※コンビニによって名称が異なります。



⑭ 提出書類について

出願書類を送付して出願手続きの完了となります。

入学許可等の時期は募集要項P.74をご参照ください。
※不備等があった場合は、不備等が解消されてからの審査となりますので、この限りではございま
せん。なお、不備等がある場合は、事務局よりご連絡いたします。
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登録された出願資格によって提出書類の表示が変わりますので、
ご自身の出願資格に合わせて出願書類をご送付ください。
提出書類詳細は募集要項P.70~73をご参照ください。

大学指定口座への直接振込を選択した方

支払い選択時に大学指定口座への直接振込を選択された方のみ次の項目が表示されます。

【注意】振込名義人名（出願者本人）および振込番号は必ず入力してください。審査および入学許可が遅れます。


	スライド番号 1
	スライド番号 2
	スライド番号 3
	スライド番号 4
	スライド番号 5
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8
	スライド番号 9
	スライド番号 10
	スライド番号 11
	スライド番号 12
	スライド番号 13
	スライド番号 14
	スライド番号 15
	スライド番号 16
	スライド番号 17
	スライド番号 18
	スライド番号 19
	スライド番号 20

