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【ご注意】
Web出願手続きにおいて、志望動機を300字以上600字未満で
入力する欄があります。
下記アドミッションポリシーをお読みのうえで入力していただきますので、
あらかじめご了承ください。

＜アドミッションポリシー（求める学生像）＞
通信教育部芸術学部では、芸術やデザインに関心を持ち、それぞれの生きる
場にありながら、柔軟な思考をもって他者と協力して社会に貢献しようとする志
と意欲を持つ人を受け入れています。
入学志望者には特に以下の点を期待しています。
●現代の人間・自然・社会の諸現象について問題意識を持つこと
●他者の理解を得ながら学ぼうとする真摯な姿勢を持つこと
●必要な知識や技術をみずから学び身につけること
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①出願学科・コース選択画面

コースを一つ選択し、選択したコースに
チェックを入れる
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コースを選択後「出願コース・課程・領域
の確認画面へ」をクリック

表示内容に誤りがないことを確認し、
「注意事項・誓約内容を確認する」
に進む
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②出願前の注意事項

３箇所すべてにチェックが付与される
と「出願手続きに進む」をクリックでき
るようになります。
内容を確認してチェックしてください。
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③Step1個人情報の入力

出願者本人の情報を入力してください。

郵便番号から住所検索を行うと、
市区町村まで表示されます。

番地やマンション名などはご自身で
入力してください。

出願受付メールや入学許可通知
メールなどを送付するアドレスになりま
すので、確実に受信できるメールアド
レスを登録してください。
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③Step1個人情報の入力（続き）

心身に疾患や障がいがある場合のみ、
記入してください。

志願者本人の電話番号に連絡がつかない
場合に利用する番号です。
「志願者情報」で入力した志願者本人の
電話番号とは異なる番号を入力してくださ
い。
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【memo】ファイル形式に問題があり、選択した写真がアップロードできない場合は、対象の写真の
スクリーンショットをアップロードしてください。

※検索サイトで「ご使用の端末名（機種名） スクリーンショット 撮り方」等で検索すると、
画像付きで説明が紹介されたサイトもありますので、ご自身のやりやすい方法でお試しください。

③Step1個人情報の入力（続き）
学生証の写真として利用しますので、
表記内容を確認し、証明写真として相応し
い写真をアップロードしてください。

【注意】大小英字および数字の組み合わせ8～16文字。
（悪い例）password123…小文字と数字だけ
（良い例）Password123…大文字、小文字、数字を

それぞれ最低１文字ずつ含む

「拡大」「縮小」「移動」「回転」ができます
ので、赤い枠にあうように調整してください。
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「高等学校卒業」と「高等学校
専攻科」を誤って選択される
ケースがありますので、ご注意く
ださい。

学部や学科を分かる範囲で入力
してください。
大学…学部、学科
短期大学…学科
専門学校…コース、課程

文化コンテンツ創造学科以外で3年次編入学の場合は、博物館学芸員資格課程の受講登録ができます。
（別途受講料が必要です）登録を希望しない方は「しない」にチェックを付与してください。
誤って登録された場合、あとから変更できない場合がありますのでご注意ください。

④Step2出願資格の入力
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④Step2出願資格の入力（続き）

本学および併設校を卒業(見込含む)された
方のみ、「あり」にチェックを付与してください。

⑤Step3志望動機などの入力

アドミッションポリシーをお読みの上、入学志望の動機について
お書きください。（300字以上600字未満）
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⑥Step4入力内容の確認

⑤Step3志望動機などの入力（続き）

ここまでで入力は終了です。
「次へ」をクリックして入力内容確認画面に
進んでください。

「学歴・経歴」欄の入力は任意です。
入力される場合は、250字以内で入力してください。
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⑥Step4入力内容の確認（続き）
修正がある場合は「入力内容を変更
する」をクリックして修正してください。

出願受付メール（出願手続きを進めるための
URLやログインID等）が届きますので、間違い
がないようにしてください。

上記「志願者情報」の志願者本人の電話番
号と異なる番号が入力されていることを確認し
てください。
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⑥Step4入力内容の確認（続き）

学生証の写真として利用しますので、
証明写真として相応しいものであることを確
認してください。（大きさや明るさ等）

修正がある場合は「入力内容を変更
する」をクリックして修正してください。

誤って入力されると、入学手続金の差分を追加で
お支払いいただきます。
審査が遅れることもありますので、ご注意ください
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10桁の出願番号が記載されます

⑥Step4入力内容の確認（続き）

修正がある場合は「入力内容を変更
する」をクリックして修正してください。

入力した内容に不備不足が無いことを確認で
きたら「登録する」をクリックして進んでください。
（出願者の情報が登録されます）

⑦出願登録の確認

次ページにメール例文を紹介します

メールが届かない場合は、必要事項
を記入のうえ、お問い合わせください。
事務局より、URLやログインID等を
お知らせいたします。
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10桁の出願番号が記載されます

10桁のログインIDが記載されます

⑧出願受付メールを受信する
下記のようなメールが届きます。受信が確認できない場合は、再びweb出願手続きを行わずに、
前のページ（p.11）に記載している問い合わせ先に必要事項を入力してお問い合わせください。

メール本文に記載されているURLより、airUマイページのロ
グイン画面に遷移できます。
記載されているログインIDを使用してログインしてください。
※ログインIDは入学後も使用します。大切に保管してくだ
さい。
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⑨airUマイページにログインして出願手続きを進める

メール本文に記載されているログインIDと
ご自身で設定されたパスワードを使用して
ログインしてください。

初回ログイン時のみ利用規約
の同意確認があります。

ここから「口座情報登録」および
「入学手続金支払い」に進みます。



15

⑩口座情報登録

口座名義入力は全て半角カナです。
例：ウリュウ…”ュ”が小文字のため不可

ｳﾘｭｳ → ｳﾘﾕｳ と入力してください。

※提携している金融機関をご利用ください。登録をお試しの上、エラーや失敗等でどうしても登録できない場合は、
下記の願書受付係までお問い合わせください。

お問い合わせ先：願書受付係 question@air-u.kyoto-art.ac.jp

件名：引落口座振替登録エラー
本文：出願番号、氏名、生年月日、住所および引落口座登録ができない旨の詳細をご記載ください。

※海外在住で日本国内の口座をお持ちでない場合も、上記の願書受付係までご連絡ください。

「Web口座振替登録へ」をクリックすると
他社サイト(三井住友カード(株))に遷移
しますので、指示に従って入力してください。

本ステップでは入学2年目以降の授業料や在籍中に発生する諸費用の引落口座を
ご登録いただきます。入学手続金のお支払いは次のステップで行います。

mailto:question@air-u.kyoto-art.ac.jp


お問い合わせ先：願書受付係 question@air-u.kyoto-art.ac.jp
件名：支払方法の変更希望
本文：出願番号、氏名、生年月日、住所および支払い方法の変更を希望する旨 をご記載ください。
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⑪入学手続金の支払い

募集要項p20～21に記載の金額と相違
ないか確認して、支払い方法を選択してく
ださい。

希望される支払い方法を選択してください。
※クレジット決済をしたが、エラーで支払えなかった
場合や、選択後、支払期限が過ぎてしまった場合
等は下記にお問い合わせください。

対象の方で、発行されていない方は、
 下部に記載の願書受付係へお問い合わせください。

募集要項p21に記載の「入学手続金の一部免除対象者」のうち
卒業・修了生の子女、在学生の保護者または学費支弁者等での出願
の方は、事前に発行されたクーポン番号をここに入力してください。
※「入学手続金の一部免除対象者」に該当しない方は入力不要です。

mailto:question@air-u.kyoto-art.ac.jp
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⑪入学手続金の支払い（続き）
各種決済システムにアクセスし、指示に従って手続きを進めてください。

コンビニ決済を選択された場合の注意事項

選択されたコンビニの払込票番号等は必ず表示させて
  確認してください。
※コンビニによって表示が異なります。



出願書類を提出して出願手続き完了となります。
※不備等があった場合は、不備等が解消されてからの審査となりますので、入学許可が遅れる場合があります。
なお、不備等がある場合は事務局よりご連絡いたします。
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10桁の出願番号が記載されます

⑫提出書類について

登録された出願資格によって提出書類の表示が変わりますので、
 ご自身の出願資格に合わせて出願書類をご送付ください。
 提出書類詳細は募集要項p68~70をご参照ください。

大学指定口座への直接振込を選択した方

支払い選択時に大学指定口座への直接振込を選択された方のみ次の項目が表示されます。

【注意】振込名義人名（出願者本人）および振込番号は必ず記入してください。審査および入学許可が遅れます。
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