
京都芸術⼤学 通信制⼤学院
Web出願登録マニュアル
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この「Web 出願登録マニュアル」では、赤枠箇所の手続き方法をご紹介します。出願方法
の詳細は募集要項 p.6～p.14 をご確認ください。 
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①出願する領域・分野を１つ選択する ←大学院への出願であることを 
お確かめください。 

②領域・分野を選択後、確認画面へ進む

次の画面へ 

③選択した内容を確認し、間違いがなければ「注意事

項・誓約内容を確認する」に進む。 

【注意】最終の確認画面からも変更は可能ですが、入

力内容は保存されず最初から入力することになります

ので、間違いないか必ず確認してください。 

本学通信教育課程の学部生の方は、 
新規出願となります。お持ちの id とパスワードで、 
airU マイページにログインいただいても 
出願手続きはできません。 
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④注意事項・誓約内容をよくご確認のうえ、 

３つの項目すべてにチェックを入れると、 

「出願手続きに進む」をクリックできます。 

募集要項を本学Webサイトからダウンロードさ
れていない方、この場にて内容を確認したい
方は、こちらからダウンロードいただけます。 

http://www.kyoto-art.ac.jp/tg/outline/ 
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⑤-1 Step1 個人情報の入力 

郵便番号から住所検索をかけると
市区町村は表示されます。 
※番地、マンション名等はご自身で
入力してください。 

出願される方の情報を入力してください。 

携帯番号をご登録される場合は、こちらに
入力してください。 

※携帯番号の設定によって、登録完了メールなどが届かないことがありますので、 
キャリアメール以外を登録されることを推奨しています。 
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⑤-2 Step1 個人情報の入力 

心身に疾患や障がいをお持ちの場合に記入してください。 
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⑤-3 Step1 個人情報の入力 

【注意】 

※大小英字及び数字の組み合わせ 8～16 文字。 

【×】 password123 小文字と数字だけ 

【○】 Password123 大文字、小文字、数字 

必須項目への入力が完了したら「次へ」に進む。 

学生証の写真として利用しますので、 
指定通りの写真をアップロードしてください。 

←枠上部の調節バーを操作

すると、左のようなガイド(赤

枠)が表示されます。 

ガイドを参考に画像のリサイズ

を行うことができます。 

 

「回転」からアップロード画像

の向きを変更できます。 

 

 

※ガイドは目安です。必ずこ

のサイズに収める必要はござ

いません。全体的なバランス

はご自身でご判断ください。 

 

※ファイル形式に問題があり、 
選択された画像データが 
アップロードできなかった場合は、 
別の画像を使用するか、 
使用したい画像をスクリーンショット 
したものをアップロードするなど、 
他の方法をお試しください。 
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⑥ Step2 出願資格の入力

※必須項目ではないですが、
出身学部と学科を入力してく
ださい。

入力内容を確認して「次へ」に進む。 

本学・併設校学歴は必須項目ではありませんが、募集要項 p.16に記載のとおり該
当する場合は入学手続金の一部(入学金)が免除となりますので、忘れずに入力し
てください。 
※入力いただいた場合でも、提出いただく書類内容にて本学および併設校の卒
業・修了が確認できない場合は免除対象外となりますのでご注意ください。
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※領域・分野を変更される場合は、これまでの
入力内容も消えますので、初めから入力しな
おしてください。 

Step4 の「入力内容確認」で入力された内容を修正される場合は○の「出願コース・課程・領域を変
更する」より修正してください。 
 
※以降の項目でも右上に「入力内容を変更する」というボタンがありますので、修正が必要な場合は

そちらから入力しなおしてください。 

⑦ Step3 アンケートの入力 

ここまでで入力は終了です。「次へ」を押すと入力内容の確認に移動します。 

⑧-1 Step4 入力内容確認 
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⑧-2 Step4 入力内容の確認 修正が必要な場合は「入力内容を変更する」から
入力しなおしてください。 
 

番地や建物名等の入力漏れがないか確認してください。 

このメールアドレス宛に出願手続きを進めるための URL や
ログイン ID をお送りしますので、間違いがないようにしてく
ださい。 
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⑧-3 Step4 入力内容の確認 

こちらの写真は学生証発行の際に使用します。 
募集要項に記載の注意事項のほか、拡大縮小による 
サイズ変更や、明暗のバランスなどを確認してください。 

志願者情報で入力した番号と違う番号を登録しているか確認
してください。 
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内容の確認が完了したら、「登録する」を押してください。 

⑧-4 Step4 入力内容の確認 
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⑨ Step5 出願登録の完了 

次のページにメールの例文を紹介します。 

10 桁の出願番号が記載されます。 

次のページで紹介するメールが届かない場合は、必要情報を入力のうえ、お問い合わせください。 
事務局より、URL やログイン ID をお知らせします。必要情報に漏れがある場合は、ログイン ID をお知らせ
することができませんので必ず明記してください。 
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⑩ 出願登録完了メールを受信する 

① 

①□に記載の URL より、airU マイページのログイン画面に移動で
きます。メールに記載のログイン ID を使用してください。 
※ログイン ID は入学後も使用します。大切に保管してください。

 

指定提出物は領域・分野により異なります。 
※こちらは一例です。 

左のようなメールが届きます。 
届かない場合は、再び Web 出願登録は
行わずに、前のページ（p.12）で紹介して
いる問い合わせ先に必要事項を入力の
うえ、お問い合わせください。 

airU マイページ ログイン画面 
メールに記載のログイン ID とご自身で設定
されたパスワードでログインしてください。 

初回ログイン時のみ次の画面にて利用規約の同意確認があります。 
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↑ここから出願手続きへ進めます。 

こちらの出願管理画面では、これまで Step1～Step5 を経て
Step6 以降の出願手続きを続けていく画面に進むボタンと、 
併願を行う画面に進むためのボタンの２つがあります。 
 
 
専願の場合は上の「対象の出願手続き画面へ」より、 
「選考資料提出」へ進んでください。 
 
 
併願を行う場合は、「新規併願画面へ」より併願手続を 
進めてください。 
※本マニュアル p.20 以降参照。 
 
出願受付期間中であれば、先に出願した方の手続きを 
完了した後からでも、新規併願出願のお手続き可能です。 
 

次のページへ 

⑪-2 airU マイページにログインする 

20 ページへ 
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⑫-1 Step6 「選考資料提出」を行う 領域・分野により指定提出物が異なるため、表示画面が異なります。 
※こちらは一例です。 

zip等の圧縮ファイルは不可です。図版等の PDF1 点、 
20MB 以内の参考資料をアップロードしてください。 
※ファイル名は「出願番号_フルネーム_参考資料」としてください。 
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⑫-2 Step6 「選考資料提出」を行う 

「スキル」と「意識・姿勢」はすべての項目にチェックを入れると、 
「入力内容を確認する」から進むことができます。 
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⑫-3 Step6 「選考資料提出」を行う 

入学選考料の支払い額を確認し、「選考料の支払いへ」を押してください。 

入力内容を確認し、誤りや修正が必要な場合は「戻
る」から修正を行ってください。 
問題等なければ「提出する」を押してください。 
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⑬ Step7 「選考料の支払い」を行う 

希望される支払い方法を選択してください。 
※「クレジット決済をしたが、エラーで支払いができない。」、「選択後、支払期限が過ぎていた。」など

により支払いができなかった方は下記へお問い合わせください。 
 
お問い合わせ先：願書受付係 tsushin@office.kyoto-art.ac.jp 
件名︓⽀払⽅法の変更希望 
本⽂︓出願番号、⽒名、⽣年⽉⽇、住所および⽀払い⽅法の変更を希望する旨をご記載ください。 

mailto:tsushin@office.kyoto-art.ac.jp
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⑭ Step7 提出書類の確認 

10 桁の出願番号が記載されます。 

登録された出願資格によって提出書類の表示内容が異
なりますので、ご自身の出願資格に合わせて出願書類を
ご送付ください。 

以上で Web 出願登録は完了となりますが＜提出書類の送付＞をして出願手続きの完了となります。 
提出書類の詳細は募集要項 p.8～10 をご参照ください。 
 
※不備等があった場合は、不備等が解消されてからの審査となります。 

尚、不備等がある場合は事務局よりご連絡いたします。 

入学選考料支払い完了後は上記のメールが
届きます。 
※クレジットを選択した場合 

【提出用封筒】 
「封筒貼付用宛名シート」
（募集要項 p.38）を印刷
のうえ、必要事項を記入
して市販の封筒（長 3 サ
イズ推奨)に貼付してくだ
さい。 
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併願 領域・分野選択 

既に出願済みの領域・分野は 
選択できません。 

希望する領域・分野を選択してください。 

どちらの領域・分野を第一希望とするか選択してください。 

併願 出願コース・課程・領域の確認 

併願手続きは、airU マイページより改めてログインし、 
「新規併願画面へ」ボタンから併願手続を進めてください。 
 
※本マニュアル p.14 にて説明の内容 
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併願 注意事項・誓約内容の確認 

④3 箇所すべてにチェックを入れると、

「出願手続きに進む」をクリックできます。 

※本マニュアル p.3 と同じ内容です。 
 

領域・分野を変更する場合は、「出願コース・課程・領域を変更する」
から変更が可能です。 
前のページの領域・分野選択画面（本マニュアル p.20）へ戻ります。 

優先順位を変更する場合は、「優先順位を変更する」から変更が可能です。 
前のページの優先順位選択画面（本マニュアル p.20）へ戻ります。 

併願 出願内容の確認 

出願する領域・分野の確認と優先順位（第 1 希望・第 2 希望）の確認してください。 
修正が無い場合は、「登録」をクリックしてください。 
登録完了後は優先順位の変更はできませんのでご注意ください。 
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本マニュアル p.13 と同じ内容です。 

メールが届かない場合は、必要情報を 
入力のうえ、お問い合わせください。 
事務局より、URL やログイン ID をお知らせし
ます。必要情報に漏れがある場合は、 
ログイン ID をお知らせすることができません
ので必ず明記してください。 

10 桁の出願番号が記載されます。 

併願 出願受付メールの確認 

airU マイページにログインした状態の画面になりますので、
併願にて出願した領域・分野について、続けて出願手続き
を行ってください。 

第１希望、第２希望のどちらの手続き
を進めるか選択すると、次の手続き
の画面へ進むことができます。 



23 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

併願 Step6① 

Step1（個人情報）～Step5（Web 受付完了）につきましては、併願の手続きの際には既に入力済となるため、
Step6 からになります。 

各項目の要件に従って入力等を行ってください。 
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併願 Step6② 

入力内容に誤りがないか確認のうえ、 
問題なければ「提出する」を押してください。 

チェック項目を確認し、 
チェックを入れてください。 



25 
 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

併願 Step6③ 

次の画面にて選考料の支払い案内が出ますので、はじめに出願した領域・分野の
出願手続きと同様に支払い手続きを行ってください。 
※本マニュアル p.18 参照 
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併願 Step6④ 

10桁の出願番号が記載されます。 

登録された出願資格によって提出書類の表示内容が異
なりますので、ご自身の出願資格に合わせて出願書類を
ご送付ください。 

※不備等があった場合は、不備等が解消されてからの審査となります。 
尚、不備等がある場合は事務局よりご連絡いたします。 

入学選考料支払い完了後は上記のメールが
届きます。 
※クレジットを選択した場合 

【提出用封筒】 
「封筒貼付用宛名シート」
（募集要項 p.38）を印刷
のうえ、必要事項を記入
して市販の封筒(長 3 サ
イズ推奨)に貼付してくだ
さい。 

以上で併願についての Web 出願登録は完了となりますが
＜提出書類＞の送付をして出願手続きの完了となります。 
提出書類の詳細は募集要項 p.8～10 をご参照ください。 
 
※併願の場合も出願資格証明書は 1 部で構いません（封

筒貼付用宛名シートの出願番号欄に 2 つの出願番号を
記入のこと） 




